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Foreskrifter om dndring av Riksarkivets foreskrifter =~ RA-FS 2018:2
(RA-FS 1991:1) och allménna rad om arkiv hos Utkom frén trycket
statliga myndigheter; den 14 december 2018

beslutade den 19 november 2018.

Riksarkivet foreskriver med stod av 11 § 3 arkivforordningen (1991:446) i
friga om Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1)' och allminna rd om
arkiv hos statliga myndigheter dels att det ska inforas enny 1 kap 5 §, dels att
2 kap. och 9 kap. ska ha foljande lydelse.

1 kap. Tillimpningsomrade

5§ Vadsomsidgsi9kap. 5, 6och 10 §§ géller inte for Svenska kyrkan och
dess organisatoriska delar.
Bestammelser enligt forsta stycket meddelas istillet i sérskilda foreskrif-

ter.
2 kap. Definitioner
databirare fysiskt underlag f6r handlingar,
| elektronisk handling upptagning for automatiserad behand-
ling i enlighet med 2 kap. 3 § tryckfri-
hetsforordningen (1949:105),
forvaringsenhet mingd av handlingar som avgrinsas

genom sitt forvar,

9 kap. Overliimnande

| Bestimmelser om 6verlimnande av handlingar i andra forfattningar

1§ Bestimmelser om dverlamnande av allménna handlingar till enskilda
organ som avses i 2 kap. 17 § tryckfrihetsforordningen, finns i lagen
(2015:602) om 6verlamnande av allminna handlingar for forvaring.

! Andrade RA-FS 1997:4, RA-FS 2008:4 och RA-FS 2012:1. 1
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2§ Bestimmelser for kommittéer som avses i 1 § kommittéférordningen
(1998:1474) om verldmnande till en annan myndighet, finns i Riksarkivets
foreskrifter och allminna rdd om kommittéer under regeringen.

Bestdammelser for en myndighet som ska dverlidmna arkiv till en
annan myndighet

3§ En myndighet som upphor helt och hallet och vars verksamhet inte fors
over till en annan myndighet, ska i enlighet med 11 § arkivlagen (1990:782)
limna 6ver sitt arkiv till Riksarkivet inom tre ménader, om inte regeringen
eller Riksarkivet foreskriver ndgot annat.

4§ En myndighet som upphor helt eller delvis och vars verksamhet fors
over till en annan myndighet ska lamna 6ver sitt arkiv eller beroérda delar av
arkivet till den myndighet som tar 6ver verksamheten, om inte annat f6ljer av
— lag eller foreskrift som meddelas av regeringen,
— sérskilt beslut av regeringen, eller
— Overenskommelse med Riksarkivet i enlighet med 9§ arkivlagen
(1990:782).

Om elektroniska handlingar inforlivas i den dvertagande myndighetens
arkiv ska arkivexemplar framstillas och tillforas den 6verlimnande myndig-
hetens arkiv, med undantag av det som géller enligt 9 §.

Allméinna rad. Overlimnandet bor dock ske endast under forutsittning att den
mottagande myndigheten behdver ha tillgang till handlingarna for att kunna
bedriva den 6verforda verksamheten.

En myndighet som ska ldmna 6ver delar av arkivet bor dverviaga mojlig-
heten att f6r dverlimnande framstélla kopior av handlingarna eller att fora
over handlingarna till elektroniska handlingar. Myndigheten bor dven Gvervi-
ga att tillgodose den Gvertagande myndighetens behov av tillgang till hand-
lingarna genom utlan for tjainsteindamal i enlighet med 7 § arkivférordningen
(1991:446).

58 Enmyndighet vars verksamhet upphor helt eller delvis och dverfors till
en annan myndighet ska innan verforingen skriftligen rapportera detta till
Riksarkivet.

6 § Arkivsom overldamnas ska dokumenteras i myndighetens arkivredovis-
ning i enlighet med 6 kap.

Dokumentation som avses i det forsta stycket ska sdndas till Riksarkivet
inom sex manader efter det att verksamheten har forts Gver.

Allménna rad. Handlingar som tillhor ett drende som ska inforlivas i arkivet
hos den myndighet som tar over drendet bor d@ven dokumenteras i drenderegis-
ter eller motsvarande sokmedel till myndighetens allménna handlingar.

7§ Dokumentation som har upprittats i enlighet med Riksarkivets fore-
skrifter om handlingar pa papper, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa

2 Andrat RA-FS 2008:4.



mikrofilm, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa ritfilm och reprogra-
fisk film samt Riksarkivets foreskrifter om analoga ljud- och videoupptag-
ningar pd magnetband, och som behovs for fortsatt bevarande, vard och till-
handahéllande av handlingarna, ska folja med vid 6verlamnandet.

Bestdmmelser for en myndighet som ska dverldmna arkiv till en
annan myndighet

8§ Enmyndighet som tar 6ver arkiv fran en annan myndighet fér inte blan-
da samman handlingarna med det egna arkivet.

Myndigheten kan dock om det finns sérskilda skil inforliva vissa hand-
lingar med det egna arkivet.

Allmdnna rad. Med sérskilda skl avses t.ex. att ett inforlivande av handlingar-
na dr en forutsittning for att verksamheten ska kunna bedrivas vidare hos den
overtagande myndigheten.

Myndigheten bor 6verviga om det finns alternativ till att overtagna arkiv-
handlingar inférlivas i myndighetens arkiv, t.ex. genom att endast kopior av
handlingar ldmnas 6ver och inforlivas.

9§ Elektroniska handlingar som inforlivas i den 6vertagande myndighet-
ens arkiv ska i den fortsatta hanteringen kunna pévisa samband med den
overlimnande myndigheten.

10§ Arkiv som tas over ska dokumenteras i myndighetens arkivredovis-
ning i enlighet med 6 kap.?

Dokumentation som avses i forsta stycket ska sdndas in till Riksarkivet
inom sex manader efter det att verksamheten har tagits over.

Allménna rad. Handlingar som tillhor ett drende som inforlivas i arkivet bor
dven dokumenteras i drenderegister eller motsvarande sokmedel till myndig-
hetens allménna handlingar.

11§ Om Riksarkivet har foreskrivit eller beslutat om gallring eller annat
avhindande for de handlingar som tas dver och fristen for avhiandandet inte
har 16pt ut, far den 6vertagande myndigheten istéllet verkstélla detta.

Allménna rad. Andring, rittelse och gallring i 6vertagna handlingar bor doku-
menteras pa ett sddant sitt att det framgar vem som har vidtagit atgérden.

| Bestdimmelser om dverldmnande till Riksarkivet
12§ En myndighet kan enligt 9 § arkivlagen (1990:782), efter 6verens-

kommelse 6verlimna arkivmaterial till Riksarkivet.

13§ En myndighet som 6nskar ldmna 6ver arkivmaterial till Riksarkivet
ska komma in med en framstéllning om detta.

3 Andrat RA-FS 2008:4.
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Allméinna rad. Myndighetens framstillning avses utgora underlag for en 6ver-
enskommelse om Overlamnande till Riksarkivet. Framstéllningen bor inne-
halla en forteckning 6ver de handlingar som 6verldimnandet avser.

14 § Myndigheten ska kontakta Riksarkivet i s& god tid fore 6verlimnandet
att Riksarkivet ges tillfélle att samrdda kring 6verlamnandet eller inspektera
de handlingar som ska dverldmnas.

15§ Arkiv som Overldmnas ska vara fortecknade och handlingar for vilka
gallringsfristen har 16pt ut ska vara gallrade om inte myndigheten kommer
overens om annat med Riksarkivet.

16 § Dokumentation som har upprittats i enlighet med Riksarkivets fore-
skrifter om handlingar pa papper, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa
mikrofilm, Riksarkivets foreskrifter om handlingar pa ritfilm och reprogra-
fisk film samt Riksarkivets foreskrifter om analoga ljud- och videoupptag-
ningar pa magnetband, och som behovs for Riksarkivets fortsatta bevarande,
vard och tillhandahéllande av handlingarna, ska f6lja med vid dverlimnan-
det.

17 § Vid 6verlamnande till Riksarkivet géller bestimmelser om transporter
av handlingar i enlighet med de foreskrifter som rdknas upp i 16 §.

18 § I 6verlimnandet ska ingd det antal exemplar av handlingarna som
framgér av de foreskrifter som ridknas upp i 16 §.

19§ Vid overlimnande av arkivmaterial ska Riksarkivet i enlighet med
17 § andra stycket arkivforordningen (1991:446) triffa 6verenskommelse
med myndigheten om ersittning for kostnader hos Riksarkivet for att bevara,
vérda och tillhandahélla handlingarna samt f6r engéngskostnader i samband
med Overtagandet.

Allménna rad. Om myndigheten inte har f6ljt kraven i Riksarkivets foreskrif-
ter kan detta leda till sédrskilda kostnader for myndigheten i samband med
overlamnandet.

Sdrskilda bestimmelser om overlimnande av elektroniska
handlingar till Riksarkivet

20§ Vid overlamnande till Riksarkivet giller bestimmelser om transporter
av elektroniska handlingar i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om elek-
troniska handlingar.

21§ Infor ett 6verlimnande ska myndigheten pa begéran av Riksarkivet
tillhandahalla de elektroniska handlingarna samt tillhérande dokumentation
for analys eller verifiering. Riksarkivet kommer i varje enskilt fall 6verens
med myndigheten hur detta ska ske.



22§ Elektroniska handlingar som 6verldmnas till Riksarkivet ska uppfylla
kraven i Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om tekniska krav for
elektroniska handlingar.

23§ Vid overlimnande av elektroniska handlingar till Riksarkivet ska
Riksarkivet besluta om

— innehéll och omfattning,

— vilken dokumentation som krivs, och

— hur 6verlamnandet ska ske.

24§ Overlimnandet far ske forst sedan

— verifiering eller analys i enlighet med 21 § har genomforts,

— innehéllet och omfattningen av de elektroniska handlingarna har fast-
stillts,

— dokumentationen har godkints av Riksarkivet, och

— Riksarkivet har kommit 6verens med myndigheten pa vilket sitt over-
ldmnandet ska ske.

25§ Varje 6verlimnande ska omfatta

— elektroniska handlingar,

— dokumentation i enlighet med Riksarkivets féreskrifter och allménna rad
om elektroniska handlingar, och

— utdrag ur myndighetens arkivredovisning.

Denna forfattning trdder i kraft den 1 januari 2019.

KARIN ASTROM IKO
Carl Billengren
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