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Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter om gallring och annan
arkivhantering

Riksarkivet

RA-MS 2014:27
Omtryck

Foreskrifter om dndring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2013:45")
om aterlamnande och gallring hos Migrationsverket;

beslutade den 19 maj 2014.

Riksarkivet foreskriver med stéd av 11 § 4 och 12 § forsta stycket
arkivforordningen (1991:446) i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-MS
2013:45%) om aterlamnande och gallring hos Migrationsverket, att bilagan
ska ha foljande lydelse (dnr RA 231-2014/857).

Forfattningen kommer darfor att ha féljande lydelse fran och med den
dag da denna forfattning trader i kraft.

Tillampning och omfattning

1 § Foreskrifterna galler for

Myndighet: Migrationsverket

Arkivbildare: Statens invandrarverk, Integrationsverket och
Migrationsverket

Medium: Pappershandlingar, analoga ljudupptagningar och

elektroniska handlingar
Tidsomfattning: Fran och med ar 1985

Aterldmnande

2 § Migrationsverket far aterlamna handlingar i enlighet med vad som anges
i bilagan.

Gallring

3 § Migrationsverket far gallra handlingar i enlighet med vad som anges i
bilagan.

Handlingar i arenden som registreras i verksamhetsregister far endast
gallras om registeruppgifterna bevaras.

! Andrade genom RA-MS 2014:18
2 Andrade genom RA-MS 2014:18

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering kun-
gors i en sarskild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattnings-
samlingsférordningen (1976:725).

| serien RA-MS kan aven Riksarkivets forvaltningsbeslut om gallring och annan arkiv-
hantering medtas.
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4 § Enligt 11 § férordningen (2001:720) om behandling av personuppgifter i
verksamhet enligt utldnnings- och medborgarskapslagstiftningen ska en
uppgift i fingeravtrycksregistret gallras nar den registrerade blir svensk
medborgare, dock senast tio ar efter det att uppgiften registrerades.

Bevarande

5 § Statliga myndigheter far endast gallra allmanna handlingar i enlighet
med foreskrifter eller beslut av Riksarkivet, om det inte finns sarskilda
gallringsforeskrifter i lag eller férordning. Detta stadgas i 14 §
arkivférordningen (1991:446).

1. Denna forfattning® trader i kraft den 4 november 2013.

2. Genom denna forfattning upphéavs:

Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2011:58) om aterlamnande och gallring hos
Migrationsverket.

Foreskrifter (RA-MS 2012:28) om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-
MS 2011:58) om aterlamnande och gallring hos Migrationsverket.

Denna forfattning” trader i kraft den 15 mars 2014.

Denna forfattning trader i kraft den 2 juni 2014.

Bjorn Jordell

Morgan Nordberg

> RA-MS 2013:45
4 RA-MS 2014:18
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Innehallsforteckning

Tillampning

Tillampning @v Dilagan ..............oeeeeeeeeeceeeiiieeeineeessssssssssssnnnesssssssssssssssnnnsssssssssnenssnnnnnn

Verksamhetsomraden

4 Informera, kommunicera och lamna ut allmdn handling.............cccceeevevviiiiiinnnnnns

5 Hantera asyl, uppehallistillstand och medborgarskap............ccccccueereeeessseeeesersnsssnns

6 Hantera stod till individer under och efter prévningstiden................ccceeeeveeveeennns

7 Hantera erséttningar till kommuner och landsting med flera..............................

Tillampning av bilagan

Bilagan ar strukturerad i enlighet med Migrationsverkets klassificerings-
struktur for arkivredovisning 2013. Endast de strukturenheter som omfattas
av foreskrifterna finns upptagna i bilagan.
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Verksamhetsomrade
4 Informera, kommunicera och lamna ut allman hand-
ling

Delprocess
4.3 Hantera utlamnande av allmédn handling

Processgrupp
4.3.1 Hantera begéran fran enskild m.fl.

Process
4.3.1.5 Hantera begédran om aterfaende av urkund

Handling Aterlamnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts — Galler handlingar som ingi-
tetshandlingar. under forutsattning att be- vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | styrkt kopia av handlingarna

handlingar. eller noteringar om innehal-

3. Andra handlingar som let i handlingarna bevaras.
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Verksamhetsomrade
5 Hantera asyl, uppehallistillstand och medborgarskap

Delprocess
5.1 Hantera ansokningar fran personer som séker skydd

Processgrupp
5.1.1 Hantera asylfragor

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand
5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.1.3 Préva ansékningar om statusférklaring

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Ljudupptagningar som Nar det finns ett skriftligt Fran och med 1992.
anvants vid sprakanaly- utldtande i arendet och asyl-
ser. beslutet har vunnit laga

kraft.
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Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Ljudupptagningar gjorda Nar asylutredningen ned- Fran och med 1992-07-01.
vid muntlig asylutredning. | tecknats och skriftligen god-
kants av asylutredaren och
asylsékanden, sékandens
bitrade eller ombud, eller
nar asylbeslutet har vunnit
laga kraft.

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand

5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.1.3 Préva ansékningar om statusférklaring

5.1.2 Hantera vidarebosittningsdrenden

5.1.3 Hantera arenden enligt Dublinférordningen

5.1.4 Préva hinder mot verkstéllighet

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling Aterlaimnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts — Galler handlingar som ingi-
tetshandlingar. under férutsattning att be- vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | styrkt kopia av handlingarna

handlingar. eller noteringar om innehal-

3. Andra handlingar som let i handlingarna bevaras.
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand
5.1.1.2 Préva ans6kningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.3 Hantera arenden enligt Dublinférordningen

far foljande uppgifter gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inférts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.
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5.2 Préva ansékningar fran personer som vill komma pa bes6k

eller bosatta sig

Processgrupp

5.2.1 Hantera uppehallstillstand for bes6k och boséttning

| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand fér bes6k

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehallistillstand for tillfdllig vistelse

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Bevis om uppehallstill-
stand och visering.

Efter att bevis har aterlam-
nats, om beslutet bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsférfalskning foreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.
Handlingar i vise-
ringsarenden fran och med
2012 regleras under process
5.2.1.6 Hantera ans6kningar
om visum.

Makulerade tillstdnds- och
viseringsmarken.

Efter kontroll.

Fran och med 1997.

Redovisningstalonger for
tillstands- och viserings-
marken.

5 ar efter den dag da ta-
longen utfardades.

Fran och med 1997.

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansdkan har inkommit.

Ansodkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.
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| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand fér bes6k

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehallistillstand for tillfdllig vistelse
5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehallistillstand fér studier

5.2.1.4 Préva ansékningar om géstarbetare

5.2.1.5 Préva ansé6kningar pa grund av anknytning

5.2.1.6 Hantera ans6kningar om visum

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inférts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehallistillstand fér bes6k

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehallistillstand for tillfdllig vistelse
5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehallistillstand fér studier

5.2.1.4 Préva ansb6kningar om gdéstarbetare

5.2.1.5 Préva ansé6kningar pa grund av anknytning

5.2.1.6 Hantera ans6kningar om visum

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

far féljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling Aterlamnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts — Galler handlingar som ingi-
tetshandlingar. under férutsattning att be- vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | styrkt kopia av handlingarna

handlingar. eller noteringar om innehal-

3. Andra handlingar som let i handlingarna bevaras.
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.




| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehallistillstand foér studier

5.2.1.4 Préva ansékningar om géstarbetare
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far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansdkan har inkommit.

Ansodkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

Process

5.2.1.5 Préva ans6kningar pa grund av anknytning

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

DNA-prov som inte skick-
as for analys.

Efter det att
Overklagandetiden har gatt
ut.

Fran och med 2013.

Galler for de fall dar det inte
har beslutats om en DNA-
analys.

Process

5.2.1.6 Hantera ansékningar om visum

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Makulerade tillstdnds- och
viseringsmarken.

Efter kontroll.

Fran och med 1997.

Redovisningstalonger for
tillstands- och viserings-
marken.

5 ar efter den dag da ta-
longen utfardades.

Fran och med 1997.

Kopior av nodfalls- och
sjomansviseringar inkom-
na fran polismyndighet.

3 ar fran den dag handling-
en inkom.

Fran och med 1997.

Uppgifter om konsultatio-
ner och underrattelser i
viseringsarenden i medde-
landehanteringssystemet
Vision.

5 ar efter att respektive
arende har avslutats.

Fran och med 2001.

Handlingar i viserings-
arenden.

5 ar efter beslutsdatum.

Fran och med 2012.
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Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansdkan har inkommit.

Ansodkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

Process

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansdkan har inkommit.

Ansodkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

Processgrupp

5.2.2 Hantera EU- och EES-medborgare

| aktiviteterna till processerna:

5.2.2.1 Hantera uppehallsritt

5.2.2.2 Hantera permanent uppehallsrétt

5.2.2.3 Hantera uppehallskort

5.2.2.4 Hantera permanent uppehallskort
5.2.2.5 Hantera uppehalistillstand for EES-medborgare
5.2.2.6 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér varaktigt bosatta i annat

EU-land

5.2.2.7 Préva ansékningar om status som varaktigt bosatt i Sverige

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling

Aterlimnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar,

2. Betyg och andra merit-
handlingar

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts —
under forutsattning att be-
styrkt kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras.

Galler handlingar som ingi-
vits av enskild.
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| aktiviteterna till processerna:

5.2.2.1 Hantera uppehallsritt

5.2.2.2 Hantera permanent uppehallsrétt

5.2.2.3 Hantera uppehallskort

5.2.2.4 Hantera permanent uppehaliskort

5.2.2.5 Hantera uppehalistillstand for EES-medborgare

5.2.2.6 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér varaktigt bosatta i annat
EU-land

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inforts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Processgrupp
5.3 Hantera ansékningar om frdmlingspass och resedokument

| aktiviteterna till processerna:

5.3.1 Préva ansékningar om framlingspass
5.3.2 Préva ansékningar om resedokument

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling Aterlamnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts — Galler handlingar som ingi-
tetshandlingar. under forutsattning att be- vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | styrkt kopia av handlingarna

handlingar. eller noteringar om innehal-

3. Andra handlingar som let i handlingarna bevaras.
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.
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5.3.1 Préva ansékningar om framlingspass

9 (13)
Bilaga till RA-MS 2014:27

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Svenskt framlingspass,
provisoriskt framlingspass.

Efter att framlingspass har
aterlamnats, om beslutet
bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsférfalskning foreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.

Process

5.3.2 Préva ans6kningar om resedokument

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Resedokument som har
aterlamnats.

Efter att resedokument har
aterlamnats, om beslutet
bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsférfalskning foreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.

Process

5.6 Prova hinder mot verkstéllighet

Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar drendet har avgjorts —
under férutsattning att be-
styrkt kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.
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5.7 Hantera aterkallande av tillstand
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Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Uppgifter i databasen
Sirene.

8 manader efter det att upp-
giften har inférts i databa-
sen.

Innehaller uppgifter om per-
soner som ar sparrade i
Schengen Information Sy-
stem.

Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Process

5.7 Hantera aterkallande av tillstand

Handling

Aterlimnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts —
under forutsattning att be-
styrkt kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.

Process

5.10 Hantera avvisningar, utvisningar, uppsikt och férvar

Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts —
under férutsattning att be-
styrkt kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.
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Processgrupp
5.12 Hantera drenden om medborgarskap

| aktiviteterna till processerna:

5.12.1 Préva ansékningar om svenskt medborgarskap

5.12.2 Préva anmélan om svenskt medborgarskap

5.12.3 Préva anmélan om att aterfa svenskt medborgarskap

5.12.4 Préva ans6kningar om befrielse fran svenskt medborgarskap
5.12.5 Préva ans6kningar om bibehallande av svenskt medborgarskap
5.12.6 Préva ans6kan om férklaring

far féljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling Aterlimnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts — Galler handlingar som har
tetshandlingar, under férutsattning att be- ingivits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | styrkt kopia av handlingarna

handlingar eller noteringar om innehal-

3. Andra handlingar som let i handlingarna bevaras.
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

| aktiviteterna till processerna:
5.12.1 Préva ansékningar om svenskt medborgarskap

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Ansokningshandlingar Ett dygn efter att ofullstan- Ansodkan raknas som ofull-

med eventuella bilagor. dig ansdkan har inkommit. standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.
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Process
5.16 Hantera 6verklaganden

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inférts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Verksamhetsomrade
6 Hantera stod till individer under och efter prévnings-
tiden

Delprocess
6.1 Arbeta med asylmottagning

Process
6.1.1 Hantera mottagningsarendet

Processgrupp
6.1.2 Hantera ersattningar till individen

| aktiviteterna till processerna:

6.1.2.1 Dagersattning
6.1.2.2 Sérskilt bidrag
6.1.2.3 Hantera 6vriga erséttningar till individen

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Handlingar i mottagnings- | 10 ar efter det att den sista | Fran och med 1985.
arendet (Forlaggnings- handlingen har upprattats
dossierer). och tillférts dossieren - med
undantag av handlingar i
arenden som har éverpro-
vats vilka bevaras.
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Verksamhetsomrade
7 Hantera ersattningar till kommuner och landsting
med flera

Processgrupp
7.3 Hantera ersattningar for asylsokande med flera

| aktiviteterna till processerna:

7.3.1 Hantera erséttningar fér hdlsoundersékningar

7.3.2 Hantera erséttningar fér hdlso- och sjukvard

7.3.3 Hantera erséttningar till kommuner fér asylsékande m.fl.
7.3.4 Hantera erséttningar till apotek

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Handlingar i arenden om
ersattningar till kommuner
och landsting med flera.

10 ar efter beslutsdatum -
med undantag av handling-
ar i arenden som har dver-
provats vilka bevaras.

Fran och med 1991.

Processgrupp

7.4 Hantera erséttningar fér personer med uppehalistillstand

| aktiviteterna till processerna:

7.4.1 Hantera erséttningar fér hdlsoundersékningar
7.4.3 Hantera 6vriga erséattningar for personer med uppehalistillstand

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i arenden om
ersattningar till kommuner
och landsting med flera.

10 ar efter beslutsdatum -
med undantag av handling-
ar i arenden som har over-
prévats vilka bevaras.

Fran och med 1991.




