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Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter om gallring och annan
arkivhantering

3 Riksarkivet

RA-MS 2017:7
Omtryck

Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2015:52) om
aterlamnande, gallring och bevarande av handlingar i verksamheten med
verkstéllighet hos Kronofogdemyndigheten;

beslutade den 20 mars 2017.

Riksarkivet foreskriver med stdd av 19 § forsta stycket férordningen (2001:590)
om behandling av uppgifter i Kronofogdemyndighetens verksamhet om
bevarande samt med stdd av 11 § 4 och 12 § forsta stycket arkivférordningen
(1991:446), i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2015:52) om
aterlamnande, gallring och bevarande av handlingar i verksamheten med
verkstallighet hos Kronofogdemyndigheten, att 6 § samt bilaga 1 ska ha
féljande lydelse (dnr RA 231-2016/12478).

Forfattningen kommer darfor att ha foéljande lydelse fran och med den dag
da denna forfattning trader i kraft.

Tillampning och omfattning

1 § Foreskrifterna galler for

Myndighet: Kronofogdemyndigheten

Arkivbildare: Kronofogdemyndigheten, Kronofogdemyndigheterna
Handlingar: Handlingar i verksamheten med verkstallighet
Medium: Pappershandlingar och elektroniska handlingar

(upptagningar for automatiserad behandling)
Tidsomfattning:  Fran och med den 1 januari 1998 for handlingar som ingar i

utsoknings- och indrivningsdatabasen

Fran och med den 1 juli 2006 fér évriga handlingar

Aterlimnande

2 § En handling som lamnats till Kronofogdemyndigheten i ett mal eller arende
och som ar av sarskild vikt for ingivaren far aterlamnas nar den inte langre
behdvs for handlaggningen.

Vid aterlamnande ska myndigheten ersatta den aterlamnade handlingen
med en bestyrkt kopia eller anteckning om innehallet om inte kopia kan tas.
Notering om aterlamnandet ska goras i mal- och arenderegister eller
motsvarande
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Galiring

3 § For gallringen av uppgifter som behandlas automatiserat i ett arende med-
delas bestdammelser i 1 kap. 7 § lagen (2001:184) om behandling av uppgifter i
Kronofogdemyndighetens verksamhet.

For gallringen av uppgifter och handlingar i utsdknings- och
indrivningsdatabasen meddelas bestammelser i 2 kap. 6 § lagen (2001:184)
om behandling av uppgifter i Kronofogdemyndighetens verksamhet.

4 § Pappershandlingar far gallras enligt bilaga 1.

Bevarande

5 § Statliga myndigheter far endast gallra allmanna handlingar i enlighet med
foreskrifter eller beslut av Riksarkivet, om det inte finns sarskilda gallrings-
foreskrifter i lag eller férordning. Detta stadgas i 14 § arkivférordningen
(1991:4406).

6 § Uppgifter och handlingar i utséknings- och indrivningsdatabasen ska
bevaras enligt bilaga 2.

Om ett verksamhetssystems konstruktion vasentligt férsvarar separeringen
av uppgifter och handlingar som ska bevaras fran de som ska gallras, ska
dessa bevaras om det behovs for att samtliga uppgifter och handlingar som
anges i bilaga 2 ska kunna bevaras.

Dokumentation och tillampning

7 § Kronofogdemyndigheten ska dokumentera tilldmpningen av denna
forfattning. Vid tillAmpningen ska behovet av att kunna faststalla handlingarnas
autenticitet beaktas.

Innan gallring efter skanning verkstalls ska Kronofogdemyndigheten
kontrollera att samtliga férlagor har éverforts till elektroniska handlingar och att
dessa kan bevaras i enlighet med Riksarkivets foreskrifter om elektroniska
handlingar (upptagningar fér automatiserad behandling).

Denna forfattning trader i kraft den 1 april 2017.

Karin Astréom Iko

Carl Billengren
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Bilaga 1 - Pappershandlingar som far gallras

Verksamhetsomrade 5. Driva in och verkstalla

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i enskilda mal.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da malet har
avslutats.

Undantag fran gallring:
Protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.
10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981) ska bevaras.

Handlingar i allmanna mal.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da
handlingarna upprattades
eller inkom.

Undantag fran gallring:
Protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.
10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981) ska bevaras.

Handlingar som hanfor sig
till en viss galdenar men
som inte kan hanféras till
ett specifikt mal eller
arende.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da
handlingarna upprattades
eller inkom.

Undantag fran gallring:
Protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.
10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981) ska bevaras.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i arenden
rorande exekutiv
forsaljning av utmatt
egendom.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Undantag fran gallring:
Protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.
10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981) ska bevaras.

Handlingar i arenden
rorande tvangsfoérsaljning
av bostadsratt.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Undantag fran gallring:
Protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.
10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981) ska bevaras.

Handlingar i arenden
rorande Overklaganden
gallande beslut i enskilda
och allméanna mal.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rorande Overklaganden av
exekutiv férsaljning av
utmatt egendom.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rorande Overklaganden av
tvangsforsaljning av
bostadsratt.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rérande begdran om
indrivning, delgivning eller
information till och fran
nordiska stater.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i arenden
rérande verkstallande av
forverkat belopp, boter
m.m. med stéd av lagen
(1963:193) om samarbete
med Danmark, Finland,
Island och Norge
angaende verkstallighet av
straff m.m.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rérande begdran om
handrackning eller
verkstallighet till och fran
utomnordiska stater.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rérande utbyte av
upplysningar utan
féregaende begaran med
stéd av lagen (2011:1537)
om bistand med indrivning
av skatter och avgifter
inom Europeiska unionen.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar i arenden
rérande indrivning,
delgivning och information
enligt Europaparlamentets
och radets forordning (EG)
nr 883/2004 om
samordning av de sociala
trygghetssystemen.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Handlingar rérande
transaktioner i allmanna
och enskilda mal.

Inkomna handlingar far
gallras 10 ar efter
utgangen av det
kalenderar d& handlingen
inkom.

Upprattade handlingar far
gallras 10 ar efter
utgangen av det
kalenderar da den sista
uppgiften inférdes i
handlingen.

Avser bokféringshandlingar
som till exempel
kassajournaler med
verifikationer, kvittoblock
m.m.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar rérande
kontroll, uppfdljning och
avstamning.

Nar verksamheten inte
langre har behov av
handlingarna.

Listor, liggare och évriga
handlingar rérande kontroll,
uppfoéljning och avstamning
som upprattas i samband
med hanteringen av mal
och arenden.

Handlingar i drenden
rérande underréattelse till
malsaganden om
skadestand i brottmal.

2 ar efter utgangen av det
kalenderar da arendet har
avslutats.

Inkomna underlag som inte
kan hanfoéras till vare sig
mal eller galdenar.

5 ar efter utgangen av det
kalenderar da handlingen
inkom.

Handlingar i arenden
rérande europeisk
kvarstad pa bankmedel.

Omedelbart efter det att
arendet har avslutats.

Inskannade
pappershandlingar
(skanningsunderlag) ill
utsoknings- och
indrivningsdatabasen.

3 manader efter skanning.

Galler endast handlingar
som skannats in till
verksamhetssystemet
DUFFEX.
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Bilaga 2 - Uppgifter och handlingar som ska bevaras enligt 6 §

Verksamhetsomrade 5. Driva in och verkstalla

Handlingar

Bevarande

Anmarkningar

Uppgifter om yrkanden och
grunder i ett mal eller
arende.

Bevaras.

Undantag fran bevarande:
Under férutsattning att de
inte behdvs for
verksamheten far
motsvarande uppgifter som
aterfinns i elektroniska
ansokningsfiler i
myndighetens
mottagningstjanst gallras nar
uppgifterna éverforts till
myndighetens mal- och
arendehanteringssystem.

Avser grunduppgifter i mal
eller arende. Uppgifter
som ingar i utsdknings-
och indrivningsdatabasen
undantas fran gallring
enligt lagen (2001:184)
om behandling av upp-
gifter i
Kronofogdemyndighetens
verksamhet.

Uppgifter om s6kande och
Ovriga berdrda personer.

Bevaras.

Undantag fran bevarande:
Under férutsattning att de
inte behdvs for
verksamheten far
motsvarande uppgifter som
aterfinns i elektroniska
ansokningsfiler i
myndighetens
mottagningstjanst gallras nar
uppgifterna éverforts till
myndighetens mal- och
arendehanteringssystem.

Avser grunduppgifter i mal
eller arenden. Uppgifter
som ingar i utsdknings-
och indrivningsdatabasen
undantas fran gallring
enligt lagen (2001:184)
om behandling av upp-
gifter i
Kronofogdemyndighetens
verksamhet.

Uppgifter om beslut, Bevaras.

betalning, redovisning och

Ovriga atgarder i ett mal

eller arende.

Diarieuppgifter. Bevaras. Avser grunduppgifter som

registreras i enlighet med
5 kap. 2 § offentlighets-
och sekretesslagen
(2009:400).
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Handlingar Bevarande Anmarkningar

Forrattningsdokumentation. | Bevaras. Avser protokoll inklusive
handlingar som protokollet
hanvisar till enligt 3 kap.

10-14 §§
utsdkningsférordningen
(1981:981).

Liggare eller motsvarande | Bevaras.

uppgifter éver

vardehandlingar.

Hanvisningar till dvriga mal | Bevaras. Avser till exempel

och arenden. uppagifter i ett

verksamhetssystem om
ett diarienummer fran ett
annat
verksamhetssystem.




