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Riksarkivets myndighetsspecifika x

foreskrifter om gallring och annan % Riksarkivet
arkivhantering

RA-MS 2021:25

Foéreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2019:2) och
allméanna rad om aterlamnande och gallring hos Myndigheten f6r sam-
hallsskydd och beredskap;

beslutade den 20 september 2021.

Riksarkivet foreskriver med stéd av 12 § férsta stycket arkiviérordningen
(1991:446) om i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2019:2) och all-
manna rad om aterlamnande och gallring hos Myndigheten fér samhalls-
skydd och beredskap, att bilagan till féreskrifterna ska ha f6ljande lydelse
(dnr RA-KS 2021-1381).

Denna férfattning trader i kraft den 1 oktober 2021.

Karin Astrom ko

Anna-Kristina Andersson

Riksarkivets myndighetsspecifika féreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungdrs i en sar-
skild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattningssamlingsférordningen
(1976:725).

| serien RA-MS kan &ven Riksarkivets férvaltningsbeslut om gallring och annan arkivhantering med-
tas.
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Processgrupp

7.6 Tillhandahalla utbildning’

Process
7.6.1 Anta till utbildning

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Antagningsunderlag.

Efter avslutad kurs under
férutsattning att uppgif-
terna i antagningsun-
derlagen har registrerats
och bevaras i det studie-
administrativa systemet.

Avser textfiler fran Uni-
versitets- och hdégskole-
radet med uppgifter om
sadant som studerandes
personuppgifter, merit-
varden, urvalsgrupp och
antagningsalternativ.

Kompletteringar till antagnings-
underlag.

1. Handlingar i pappers-
format far gallras efter
skanning.

2. Skannade bilder far
gallras tva ar efter beslut
om antagning under for-
utséttning att uppgifter om
kompletteringarna har
registrerats.

Avser kompletteringar till
ansokan i form av sadant
som betyg, intyg och bila-
gor.

Meddelanden till réddnings-

tjanster om antagningsomgang.

3 manader efter sista
anmalningsdag.

Avser information och
paminnelser.

Antagningsbesked.

Efter kursens slut under
férutsattning att uppgifter
om antagningen har regi-
strerats i det studieadmi-
nistrativa systemet.

Aterbud.

Efter att uppgifter om
aterbud har registrerats i
det studieadministrativa
systemet.

Avser inkomna aterbud
oavsett format.

Tjanstbarhetsbedémningar.

Ett &r efter beslut om an-
tagning.

Undantag fran gall-
ring: Tjanstbarhetsbe-
démningar som ingar i
beslut om obehdrighet
bevaras.

Avser tjanstbarhetsbe-
démningar éver godkéanda
sbkanden.

! Andringen innebiir att processen 7.6.3 Utviirdera utbildning och handlingstypen Svarsenkiiter utgar.




Process
7.6.2 Genomféra utbildning
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar avseende administrativa studerandeérenden

Handlingar rérande studie-
uppehall, studieavbrott och
aterupptagande av studier.

2 ar efter beslut eller be-
kraftelse.

Avser sddant som ans6-
kan, anmaélan, bekraftelse
och beslut.

Intyg om funktionsvariation.

Efter avslutad kurs.

Handlingar avseende examinationer och stérre sjélvstandiga arbeten

Godkéanda prov och examinat-
ioner.

Far aterlamnas till den
studerande efter
betygsattning.
Handlingar som inte har
aterlamnats far gallras
1 ar efter betygsattning.
Undantag fran gall-
ring: Provformular beva-
ras.

Innehaller kommentarer
fran larare.

Prov och examinationer som
inte har blivit godkanda.

Nar den studerande Dblivit
godkand eller 1 ar efter
att kursplanen inte langre
ar giltig.

Innehaller kommentarer
fran larare.

Videoupptagningar av god-
kanda examinationer.

Far aterlamnas till den
studerande efter
betygsattning.

Videoupptagningar som
inte har aterlamnats far
gallras 1 ar efter betyg-
sattning.

Avser elektroniska
handlingar, till exempel
videoupptagningar genom
mobiltelefoner.

Innehéller kommentarer
fran larare.

Videoupptagningar av
examinationer som inte har
godkants.

Nar ny godkand vide-
oupptagning har lamnats
in eller 2 ar efter att kurs-
planen inte langre ar gil-
tig.

Avser elektroniska
handlingar, till exempel
videoupptagningar genom
mobiltelefoner.

Innehéller kommentarer
fran larare.

Konton i filmuppladdningsytan.

1 ar efter att den stu-
derande har blivit
godkand pa kursen.




3(3)

Bilaga till RA-MS 2021:25

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar avseende redovisning

av studieresultat

Betyg pa prov.

Nar det examinerande
momentet ar

godkant under férutsatt-
ning att resultatet ar regi-
strerat i det studieadmi-
nistrativa

systemet.

Undantag fran gall-
ring: Betyg pa examine-
rande moment, kursbetyg
och betygsandringar be-
varas.

Examens- och utbildningsbevis.

Original far éverlamnas till
den studerande under
férutsattning att grund-
uppgifter och funktion-
alitet bevaras i det stu-
dieadministrativa syste-
met sa att examens- och
utbildningsbevis ater gar
att sammanstalla.

Kursintyg.

Original far éverlamnas till
den studerande under
férutsattning att uppgifter
och funktionalitet bevaras
i det studieadministrativa
systemet s& att kursintyg
ater gar att sammanstalla.




