Riksarkivets myndighetsspecifika 0N

foreskrifter om gallring och annan Riksarkivet
arkivhantering

RA-MS 2024:9

Foéreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2013:45) om
aterlamnande och gallring hos Migrationsverket;

beslutade den 29 april 2024.
Riksarkivet foreskriver med stéd av 11 § 4 och 12 § férsta stycket arkivférordningen

(1991:446) ifraga om Riksarkivets foreskrifter (2013:45") om aterlamnande och gallring
hos Migrationsverket att bilagan till féreskrifterna ska ha féljande lydelse.?

Dessa foreskrifter trader i kraft den 3 maj 2024.

Karin Astrom ko

Morgan Nordberg

! Omtryckta genom RA-MS 2014:27.
2 Riksarkivets dvervaganden finns i dnr RA-KS 2023/01704.

Riksarkivets myndighetsspecifika féreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungdrs i en
sarskild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattningssamlingsférordningen
(1976:725).

| serien RA-MS kan &ven Riksarkivets férvaltningsbeslut om gallring och annan arkivhantering
medtas.
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Innehalisférteckning

Tillampning

TillAmpPNing @V Dilagan .............ueccevvemmmivisseeesiissssessisssssssssssssssnsssssssssssssssssnssssssssssssssssnns

Verksamhetsomraden

4 Informera, kommunicera och ldmna ut allman handling.............cccccoueeveevvvissunnnnns

5 Hantera asyl, uppehalistillstand och medborgarskap...........cccccceeeceerresscnesrssssnenns

6 Hantera stod till individer under och efter prévningstiden.............cueeevcvcevvsunnnns
7 Hantera erséttningar till kommuner och landsting med flera...........ccccceevvvveeunnee.

Tillampning av bilagan

Bilagan ar strukturerad i enlighet med Migrationsverkets klassificerings-
struktur fér arkivredovisning 2013. Endast de strukturenheter som omfattas
av foreskrifterna finns upptagna i bilagan.
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Verksamhetsomrade
4 Informera, kommunicera och lamna ut allman hand-
ling

Delprocess
4.3 Hantera utlamnande av allmdn handling

Processgrupp
4.3.1 Hantera begéran fran enskild m.fl.

Process
4.3.1.5 Hantera begéran om aterfaende av urkund

Handling Aterlamnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts Galler handlingar som ingi-
tetshandlingar. eller, om det finns sarskilda | vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | skél eller om

handlingar. det &r lAmpligt, under &ren-

3. Andra handlingar som | dets gang.

ar av sarskild betydelse Aterlamnande far ske un-

fér ingivaren. der férutsattning att bestyrkt

kopia av handlingarna

eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och

andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Verksamhetsomrade
5 Hantera asyl, uppehallstillstand och medborgarskap

Delprocess
5.1 Hantera ansékningar fran personer som séker skydd

Processgrupp
5.1.1 Hantera asylfragor

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand
5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.1.3 Préva ans6kningar om statusférklaring

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.
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Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ljudupptagningar som
anvants vid sprakana-
lyser.

Nar det finns ett skriftligt
utldtande i &rendet och
asylbeslutet har vunnit laga
kraft.

Fran och med 1992.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ljudupptagningar gjorda
vid muntlig asylutredning.

Nar asylutredningen ned-
tecknats och skriftligen god-
kants av asylutredaren och
asyls6kanden, s6kandens
bitréade eller ombud, eller
nar asylbeslutet har vunnit
laga kraft.

Fran och med 1992-07-01.

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand

5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand

5.1.1.3 Préva ansékningar om statusférklaring
5.1.2 Hantera vidareboséttningsédrenden

5.1.3 Hantera drenden enligt Dublinférordningen
5.1.4 Préva hinder mot verkstéllighet

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det &r lAmpligt, under &ren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der forutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehdl-
let i handlingarna bevaras. |
frdga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Galler handlingar som ingi-
vits av enskild.

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand
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5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.1.3 Préva ansékningar om statusférklaring

5.1.2 Hantera vidareboséttningsédrenden

5.1.3 Hantera drenden enligt Dublinférordningen

5.1.4 Préva hinder mot verkstéllighet

far féljande uppgifter gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Utdrag ur misstanke- och | 2 manader fran att beslut
belastningsregistren. tagits i arendet och arendet

vunnit laga kraft eller har

avslutats.
Utkast i avslutade &ren- 2 ar efter att arendet avslu- | Avser elektroniska
den som tagits om hand tades. handlingar
for arkivering. | de fall det inte finns ett

elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

| aktiviteterna till processerna:

5.1.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand
5.1.1.2 Préva ansékningar om uppehalls- och arbetstillstand
5.1.3 Hantera &renden enligt Dublinférordningen

far féljande uppgifter gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inforts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.




Processgrupp
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5.2 Préva ansékningar fran personer som vill komma pa besék

eller bosétta sig

Processgrupp

5.2.1 Hantera uppehalistillstand fér bes6k och boséttning

| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehalistillstand fér besék

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehalistillstand for tillfillig vistelse

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Bevis om uppehdlistill-
stand och visering.

Efter att bevis har aterlam-
nats, om beslutet bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsférfalskning foéreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.
Handlingar i vise-
ringsarenden fran och med
2012 regleras under process
5.2.1.6 Hantera ansbkningar
om visum.

Makulerade tillstands- och
viseringsmarken.

Efter kontroll.

Fran och med 1997.

Redovisningstalonger for
tillstdnds- och viserings-
marken.

5 ar efter den dag da ta-
longen utfardades.

Fran och med 1997.

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansbkan har inkommit.

Ansotkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.
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| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér besék

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér tillfallig vistelse
5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehalistillstand fér studier

5.2.1.4 Préva ansb6kningar om géstarbetare

5.2.1.5 Préva ansékningar pa grund av anknytning

5.2.1.6 Hantera ans6kningar om visum

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inforts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.

Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Utdrag ur misstanke- och | 2 manader fran att beslut

belastningsregistren. tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.
Utkast i avslutade &ren- 2 ar efter att &rendet avslu- | Avser elektroniska
den som tagits om hand tades. handlingar
for arkivering. | de fall det inte finns ett

elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappersak-
ten innehaller beslutet har
gjorts.

| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.1 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér besék

5.2.1.2 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér tillfallig vistelse
5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér studier

5.2.1.4 Préva ans6kningar om géstarbetare

5.2.1.5 Préva ansékningar pa grund av anknytning

5.2.1.6 Hantera ans6kningar om visum

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.
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Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det ar lampligt, under &ren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der férutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Galler handlingar som ingi-
vits av enskild.

| aktiviteterna till processerna:

5.2.1.3 Préva ansékningar om uppehalistillstand fér studier

5.2.1.4 Préva ansékningar om géstarbetare

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansbkan har inkommit.

Ansotkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

Process

5.2.1.5 Préva ansékningar pa grund av anknytning

Handling

Gallringsfrist

Anmaérkningar

DNA-prov som inte skick-
as for analys.

Efter det att
dverklagandetiden har gatt
ut.

Fran och med 2013.

Gaéller for de fall dar det inte
har beslutats om en DNA-
analys.

Process

5.2.1.6 Hantera ans6kningar om visum

Handling

Gallringsfrist

Anmaérkningar

Makulerade tillstdnds- och

Efter kontroll.

Fran och med 1997.
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viseringsmarken.

Redovisningstalonger for
tillstdnds- och viserings-
marken.

5 ar efter den dag da ta-
longen utfardades.

Fran och med 1997.

Kopior av nddfalls- och
sjébmansviseringar in-
komna fran polismyndig-

het och Polismyndigheten.

3 &r fran den dag handling-
en inkom.

Fran och med 1997.

Uppgifter om konsultat-
ioner och underrattelser i
viseringsarenden i med-
delandehanterings-
systemet Vision.

5 ar efter att respektive
arende har avslutats.

Fran och med 2001.

Handlingar i viseringsa-
renden.

5 ar efter beslutsdatum.

Fran och med 2012.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansbékan har inkommit.

Ansotkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

Process

5.2.1.7 Hantera ans6kningar om arbetstillstand

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansbkan har inkommit.

Ansokan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.
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Processgrupp
5.2.2 Hantera EU- och EES-medborgare

| aktiviteterna till processerna:

5.2.2.1 Hantera uppehalisrétt

5.2.2.2 Hantera permanent uppehalisrétt

5.2.2.3 Hantera uppehaliskort

5.2.2.4 Hantera permanent uppehallskort

5.2.2.5 Hantera uppehalistillstand fér EES-medborgare

5.2.2.6 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér varaktigt bosatta i annat
EU-land

5.2.2.7 Préva ans6kningar om status som varaktigt bosatt i Sverige

5.2.2.8 Préva uppehallsstatus for brittiska medborgare och deras familjemed-

lemmar

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling Aterlamnandefrist Anmarkningar

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts Géller handlingar som ingi-
tetshandlingar, eller, om det finns sarskilda | vits av enskild.

2. Betyg och andra merit- | skél eller om

handlingar det ar lampligt, under &ren-

3. Andra handlingar som | dets gang.

ar av sarskild betydelse Aterlamnande far ske un-

fér ingivaren. der férutsattning att bestyrkt

kopia av handlingarna

eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och

andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.
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| aktiviteterna till processerna:

5.2.2.1 Hantera uppehalisrétt

5.2.2.2 Hantera permanent uppehalisrétt

5.2.2.3 Hantera uppehaliskort

5.2.2.4 Hantera permanent uppehaliskort

5.2.2.5 Hantera uppehalistillstand fér EES-medborgare

5.2.2.6 Préva ansékningar om uppehalistillstand fér varaktigt bosatta i annat
EU-land

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Uppgifter i databasen 8 manader efter det att upp- | Innehaller uppgifter om per-
Sirene. giften har inforts i databa- soner som ar sparrade i
sen. Schengen Information Sy-
stem.
Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

| aktiviteterna till processerna:

5.2.2.1 Hantera uppehalisrétt

5.2.2.2 Hantera permanent uppehalisrétt

5.2.2.3 Hantera uppehaliskort

5.2.2.4 Hantera permanent uppehallskort

5.2.2.5 Hantera uppehalistillstand fér EES-medborgare

5.2.2.6 Préva ansékningar om uppehallstillstand fér varaktigt bosatta i annat
EU-land

5.2.2.7 Préva status som varaktigt bosatt i Sverige

5.2.2.8 Préva uppehallsstatus for brittiska medborgare och deras familjemed-

lemmar

far foljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Utdrag ur misstanke- och | 2 manader fran att beslut

belastningssregistren. tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.
Utkast i avslutade &ren- 2 ar efter att &rendet avslu- | Avser elektroniska
den som tagits om hand tades. handlingar
for arkivering. | de fall det inte finns ett

elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.




Processgrupp
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5.3 Hantera ansé6kningar om framlingspass och resedokument

| aktiviteterna till processerna:

5.3.1 Préva ansékningar om frdmlingspass
5.3.2 Préva ans6kningar om resedokument
5.3.3 Ovriga resehandlingar

far féljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Anmarkningar

Handling Aterlamnandefrist

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts
tetshandlingar. eller, om det finns sarskilda
2. Betyg och andra merit- | skél eller om

handlingar. det ar lampligt, under &ren-
3. Andra handlingar som | dets gang.

ar av sarskild betydelse Aterlamnande far ske un-
fér ingivaren. der férutsattning att bestyrkt

kopia av handlingarna

eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och

andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Géller handlingar som ingi-
vits av enskild.

| aktiviteterna till processerna:

5.3.1 Préva ansékningar om framlingspass
5.3.2 Préva ansékningar om resedokument
5.3.3 Hantera évriga resehandlingar

far foljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Utdrag ur misstanke- och | 2 manader fran att beslut
belastningsregistren. tagits i arendet och arendet

vunnit laga kraft eller har

avslutats.
Utkast i avslutade &ren- 2 ar efter att arendet avslu- | Avser elektroniska
den som tagits om hand tades. handlingar
for arkivering. | de fall det inte finns ett

elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
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extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Process

5.3.1 Préva ansékningar om framlingspass

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Svenskt framlingspass,
provisoriskt framlingspass.

Efter att framlingspass har
aterlamnats, om beslutet
bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsférfalskning féreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.

Process

5.3.2 Préva ansékningar om resedokument

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Resedokument som har
aterlamnats.

Efter att resedokument har
aterlAmnats, om beslutet
bevaras.

| det fall misstanke om ur-
kundsforfalskning féreligger
far handling gallras forst
efter preskriptionstidens
utgang.

Fran och med 1997.




| aktiviteterna till processen:

5.4 Hantera urkunder
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far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det ar lampligt, under &ren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der férutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehal-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Géller handlingar som har
ingivits av enskild.

| aktiviteterna till processen:

5.4 Hantera urkunder

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Utdrag ur misstanke- och
belastningsregistren.

2 manader fran att beslut
tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.

Utkast i avslutade aren-
den som tagits om hand
for arkivering.

2 ar efter att arendet avslu-
tades.

| de fall det inte finns ett
elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Avser elektroniska
handlingar




| aktiviteterna till processen:

5.6 Préva hinder mot verkstéllighet
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far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling

Aterlamnandefrist

Anmaérkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det ar lampligt, under aren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der forutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehdl-
let i handlingarna bevaras. |
frdga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.

| aktiviteterna till processen:

5.6 Préva hinder mot verkstéllighet

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Utdrag ur misstanke- och
belastningsregistren.

2 manader fran att beslut
tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.

Utkast i avslutade aren-
den som tagits om hand
fér arkivering.

2 ar efter att drendet avslu-
tades.

| de fall det inte finns ett
elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Avser elektroniska
handlingar

| aktiviteterna till processen:

5.7 Hantera aterkallande av tillstand

far féljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.
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Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar.

2. Betyg och andra merit-
handlingar.

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det &r lAmpligt, under &ren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der férutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehdl-
let i handlingarna bevaras. |
frdga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.

| aktiviteterna till processen:

5.7 Hantera aterkallande av tillstand

far foljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Uppgifter i databasen
Sirene.

8 manader efter det att upp-
giften har infOrts i databa-
sen.

Innehaller uppgifter om per-
soner som ar sparrade i
Schengen Information Sy-
stem.

Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Utdrag ur misstanke- och
belastningsregistren.

2 manader fran att beslut
tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.

Utkast i avslutade &ren-
den som tagits om hand
for arkivering.

2 ar efter att drendet avslu-
tades.

| de fall det inte finns ett
elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Avser elektroniska
handlingar




| aktiviteterna till processen:

5.10 Hantera avvisningar, utvisningar, uppsikt och férvar
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far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Anmarkningar

Handling Aterlamnandefrist

1. Pass och andra identi- | Nar arendet har avgjorts
tetshandlingar. eller, om det finns sarskilda
2. Betyg och andra merit- | skél eller om

handlingar. det &r lAmpligt, under &ren-
3. Andra handlingar som | dets gang.

ar av sarskild betydelse Aterlamnande far ske un-
foér ingivaren. der férutsattning att bestyrkt

kopia av handlingarna

eller noteringar om innehdl-
let i handlingarna bevaras. |
frdga om pass och

andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Galler handlingar som har
ingivits av enskild.

| aktiviteterna till processen:

5.10 Hantera avvisningar, utvisningar, uppsikt och férvar

far foljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar
Utdrag ur misstanke- och | 2 manader fran att beslut
belastningsregistren. tagits i arendet och arendet

vunnit laga kraft eller har

avslutats.
Utkast i avslutade &ren- 2 ar efter att arendet avslu- | Avser elektroniska
den som tagits om hand tades. handlingar
for arkivering. | de fall det inte finns ett

elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Processgrupp
5.12 Hantera drenden om medborgarskap

| aktiviteterna till processerna:




5.12.1 Préva ansékningar om svenskt medborgarskap
5.12.2 Préva anmélan om svenskt medborgarskap

5.12.3 Préva anmélan om att aterfa svenskt medborgarskap
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5.12.4 Préva ansékningar om befrielse fran svenskt medborgarskap
5.12.5 Préva ansékningar om bibehallande av svenskt medborgarskap
5.12.6 Préva ansékan om férklaring

far foljande handlingar aterlamnas i enlighet med den frist som anges.

Handling

Aterlamnandefrist

Anmarkningar

1. Pass och andra identi-
tetshandlingar,

2. Betyg och andra merit-
handlingar

3. Andra handlingar som
ar av sarskild betydelse
for ingivaren.

Nar arendet har avgjorts
eller, om det finns sarskilda
skal eller om

det &r lAmpligt, under &ren-
dets gang.

Aterlamnande far ske un-
der forutsattning att bestyrkt
kopia av handlingarna
eller noteringar om innehdl-
let i handlingarna bevaras. |
fraga om pass och
andra identitetshandlingar
ska bestyrkt kopia alltid be-
varas.

Géller handlingar som har
ingivits av enskild.

| aktiviteterna till processerna:

5.12.1 Préva ansékningar om svenskt medborgarskap

far féljande handlingar gallras i enlighet med den frist som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningshandlingar
med eventuella bilagor.

Ett dygn efter att ofullstan-
dig ansbkan har inkommit.

Ansotkan raknas som ofull-
standig om betalning inte har
genomforts.

Fran och med 2010.
Elektroniska handlingar.

5.12.1 Préva ansékningar om svenskt medborgarskap
5.12.2 Préva anmélan om svenskt medborgarskap

5.12.3 Préva anmélan om att dterfa svenskt medborgarskap

5.12.4 Préva ansékningar om befrielse fran svenskt medborgarskap
5.12.5 Préva ansékningar om bibehallande av svenskt medborgarskap
5.12.6 Préva ansékan om férklaring
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Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Uppgifter som beskriver
digitala signaturer till
ansokningar och anmal-
ningar:

- Ansdkan i strukturerad
form,

- X-509 certifikat,

- verifieringsrapport,

- kontrollnummer, och

- tidsstampel.

5 ar efter att signaturen
skapades under férutsatt-
ning att beslut i &rendet har
vunnit laga kraft.

Fran och med 2019.
Elektroniska handlingar.
Avser inte handlingar i verk-

samhetssystem.

Utdrag ur misstanke- och
belastningsregistren.

2 manader fran att beslut
tagits i arendet och arendet
vunnit laga kraft eller har
avslutats.

Utkast i avslutade aren-
den som tagits om hand
for arkivering.

2 ar efter att drendet avslu-
tades.

| de fall det inte finns ett
elektroniskt faststallt beslut
far gallring ske efter att en
extra kontroll att pappers-
akten innehaller beslutet har
gjorts.

Avser elektroniska
handlingar

Process
5.16 Hantera 6verklaganden

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Uppgifter i databasen
Sirene.

8 manader efter det att upp-
giften har inforts i databa-
sen.

Innehaller uppgifter om per-
soner som ar sparrade i
Schengen Information Sy-
stem.

Fran och med 2002.
Elektroniska handlingar.

Verksamhetsomrade

6 Hantera stod till individer under och efter prévnings-

tiden

Delprocess

6.1 Arbeta med asylmottagning

Process

6.1.1 Hantera mottagningsérendet
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Processgrupp
6.1.2 Hantera erséttningar till individen

| aktiviteterna till processerna:

6.1.2.1 Dagersittning
6.1.2.2 Sérskilt bidrag
6.1.2.3 Hantera 6vriga erséttningar till individen

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmaérkningar

10 ar efter det att den sista Fran och med 1985.

handlingen har upprattats

Handlingar i mottagnings-
arendet (Forlaggnings-

dossierer). och tillférts dossieren - med
undantag av handlingar i
arenden som har dverpré-
vats vilka bevaras.

Verksamhetsomrade

7 Hantera ersattningar till kommuner och landsting
med flera

Processgrupp
7.3 Hantera ersattningar for asyls6kande med flera

| aktiviteterna till processerna:

7.3.1 Hantera erséttningar fér hdlsoundersékningar

7.3.2 Hantera erséttningar fér hilso- och sjukvard

7.3.3 Hantera erséttningar till kommuner fér asylsékande m.fl.
7.3.4 Hantera ersiéttningar till apotek

far foljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling Gallringsfrist Anmarkningar

Handlingar i &renden om | 10 &r efter beslutsdatum - Fran och med 1991.

ersattningar till kommuner
och landsting med flera.

med undantag av handling-
ar i arenden som har éver-
prévats vilka bevaras.




Processgrupp
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7.4 Hantera ersattningar fér personer med uppehallstillstand

| aktiviteterna till processerna:

7.4.1 Hantera erséttningar fér hdlsoundersékningar
7.4.3 Hantera évriga erséttningar fér personer med uppehallstillstand

far féljande handlingar gallras i enlighet med de frister som anges.

Handling

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i arenden om
ersattningar till kommuner
och landsting med flera.

10 ar efter beslutsdatum -
med undantag av handling-
ar i arenden som har éver-
prévats vilka bevaras.

Fran och med 1991.




