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Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter om gallring och annan
arkivhantering

Riksarkivet

RA-MS 2025:42

Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2019:2) och
allmdnna rad om aterlamnande och gallring hos Myndigheten for sam-
héllsskydd och beredskap;

beslutade den 18 december 2025.

Riksarkivet foreskriver med stdd av 11 § 4 och 12 § férsta stycket arkivfor-
ordningen (1991:446) i fraga om Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2019:2) och
allmanna rad om aterlamnande och gallring hos Myndigheten fér samhalls-
skydd och beredskap att forfattningsrubriken, ingressen, 1-2 och 4 §§ och
bilagan till foreskrifterna ska ha féljande lydelse.’

Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om aterlamnande och gall-
ring hos Myndigheten for civilt forsvar;

Riksarkivet foreskriver med stdd av 11 § 4 och 12 § férsta stycket arkivfor-
ordningen (1991:446) om aterlamnande och gallring hos Myndigheten for
civilt forsvar.

Tillampning och omfattning
1 § Foreskrifterna galler for

Myndighet: Myndigheten for civilt forsvar

Arkivbildare: Myndigheten for samhallsskydd och beredskap och Myndigheten for
civilt forsvar

Handlingsslag: Handlingar inom reglering och utbildning

Medium: Pappershandlingar och elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling)

Tidsomfattning: Fran och med den 1 januari 2009

Aterlamnande och gallring

2 § Myndigheten for civilt férsvar far aterlamna eller gallra handlingar enligt vad som
anges i bilagan.

! Riksarkivets dvervaganden finns i dnr RA-KS 2025/01968.

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungérs i en sar-
skild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattningssamlingsférordningen
(1976:725).
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Dokumentation och tillampning

| 4 § Myndigheten for civilt férsvar ska dokumentera tillampningen av dessa foreskrifter.
Innan gallring efter skanning verkstalls ska myndigheten kontrollera att samtliga

forlagor har 6verforts till elektroniska handlingar samt genomféra laskontroll. Vid

tildampningen ska behovet av att kunna faststalla handlingarnas autenticitet beaktas.

Allménna rad.

Om myndigheterna véljer att undanta handlingar fran
gallring eller att gallra vid en senare tidpunkt &n vad som
anges i bilagan bér skélen till det dokumenteras.

Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 januari 2026.

Karin Astrém Iko

Johanna Widenberg
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Bilaga 1:

Innehallsférteckning

Tillampning

TillAmMPNING AV bilagan ............oiii e 1
B REGIEIA. ... e e e e aaaaaaaaaa 2
748091 o 1o - PSSR 4

Tillampning av bilagan

Myndigheten for civilt forsvar far aterlamna eller gallra handlingar i enlighet med vad som
anges i bilagan.



Processomrade?
Reglera

Processgrupp
Ge tillstand

Process
Administrera ADR-prov
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkning

Utbildningsbevis for transport
av farligt gods, grund- och repe-
titionsutbildningar.

6 ar efter genomford ut-
bildning.

Med utbildningsbevis av-
ses rattade prov som in-
kommit efter avslutad
férarutbildning.

Utbildningsbevis for specialut-
bildningar, transport av klass 1:
explosiva varor, klass 7: radio-
aktiva amnen eller tanktrans-
port.

Gallras samtidigt som
utbildningsbeviset for
grund- eller repetitionsut-
bildningen.

Forarprov (ADR-intyg).

6 ar efter genomfort prov.

Blanketter med den utbildades
godkannande att publicera
dennes personuppgifter pa
myndighetens webbplats.

Nar de inte behovs for
verksamheten.

Process
Examinera sédkerhetsradgivare

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Anmalningsbekraftelser till prov.

Efter genomfort prov.

Anmalningsblanketter till prov.

Efter genomfort prov.

Deltagarférteckningar som
anvands vid provtillfallet.

2 ar efter genomfort prov.

Kopior av intyg om godkan-
nande som sakerhetsradgivare.

6 ar efter genomfort prov.

Personbeuvis.

Efter att personbeviset
har registrerats i Saker-
hetsradgivarregistret.

Provdeltagarnas genomférda
prov.

6 ar efter genomfort prov.

2 Andringen innebir att numreringen av processerna utgar ur bilagan.




Process
Agera i mal och drenden
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar i ansékningsmal
eller ansdkningsarenden enligt
9 och 11 kap. miljdbalken
(1998:808).

Nar arendet har avslutats
hos myndigheten.
Undantag fran gall-
ring:
1. Handlingar i ansok-
ningsmal eller ansék-
ningsarenden dar myn-
digheten avger yttrande.
2. Handlingar i ansok-
ningsmal och ansok-
ningsarenden dar myn-
digheten inte yttrar sig,
men som omfattas av den
hogre kravnivan enligt
lagen (1999:381) om at-
garder for att forebygga
och begransa féljderna av
allvarliga kemikalieolyck-
or.
3. Registrerade uppqifter i
arende- och dokument-
hanteringssystem.




Processomrade
Utbilda

Processgrupp

Definiera och utforma utbildning

Processgrupp
Hantera 6ppna utbildningar
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Process Utveckla och revidera utbildning

Studiehandledningar.

Efter avslutad kurs under
férutsattning att utbild-
nings- och kursplaner
bevaras.

Process Skapa och férvalta utbildningsmaterial

Lektionsmaterial.

Nar de inte langre behdvs
for verksamheten under
forutsattning att centralt
framtaget utbildnings-
material bevaras.

Processgrupp
Tillhandahalla utbildning

Process
Anta till utbildning

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Antagningsunderlag.

Efter avslutad kurs under
férutsattning att uppgif-
terna i antagningsun-
derlagen har registrerats
och bevaras i det studie-
administrativa systemet.

Avser textfiler fran Uni-
versitets- och hégskole-
radet med uppgifter om
sadant som studerandes
personuppgifter, merit-
varden, urvalsgrupp och
antagningsalternativ.

Kompletteringar till antagnings-
underlag.

1. Handlingar i pappers-
format far gallras efter
skanning.

2. Skannade bilder far
gallras tva ar efter beslut
om antagning under for-
utsattning att uppgifter om
kompletteringarna har
registrerats.

Avser kompletteringar till

ansokan i form av sadant
som betyg, intyg och bila-
gor.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Meddelanden till raddnings-
tjianster om antagningsomgang.

3 manader efter sista
anmalningsdag.

Avser information och
paminnelser.

Antagningsbesked.

Efter kursens slut under
forutsattning att uppgifter
om antagningen har regi-
strerats i det studieadmi-
nistrativa systemet.

Aterbud.

Efter att uppgifter om
aterbud har registrerats i
det studieadministrativa
systemet.

Avser inkomna aterbud
oavsett format.

Tjanstbarhetsbedémningar.

Ett ar efter beslut om an-
tagning.

Undantag fran gall-
ring: Tjanstbarhetsbe-
démningar som ingar i
beslut om obehorighet
bevaras.

Avser tjanstbarhetsbe-
domningar 6ver godkanda
sdkanden.

Process
Genomféra utbildning

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar avseende administrativa studerandeérenden

Handlingar rérande studie-
uppehall, studieavbrott och
aterupptagande av studier.

2 ar efter beslut eller be-
kraftelse.

Avser sadant som anso-
kan, anmalan, bekraftelse
och beslut.

Intyg om funktionsvariation.

Efter avslutad kurs.

Handlingar avseende examinationer och stérre sjélvstandiga arbeten

Godkanda prov och examinat-
ioner.

Far aterlamnas till den
studerande efter
betygsattning.
Handlingar som inte har
aterlamnats far gallras
1 ar efter betygsattning.
Undantag fran gall-
ring: Provformular beva-
ras.

Innehaller kommentarer
fran larare.

Prov och examinationer som
inte har blivit godkanda.

Nar den studerande blivit
godkand eller 1 ar efter
att kursplanen inte langre
ar giltig.

Innehaller kommentarer
fran larare.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Videoupptagningar av god-
kanda examinationer.

Far aterlamnas till den
studerande efter
betygsattning.

Videoupptagningar som
inte har aterlamnats far
gallras 1 ar efter betyg-
sattning.

Avser elektroniska
handlingar, till exempel
videoupptagningar genom
mobiltelefoner.

Innehaller kommentarer
fran larare.

Videoupptagningar av
examinationer som inte har
godkants.

Nar ny godkand vide-
oupptagning har lamnats
in eller 2 ar efter att kurs-
planen inte langre ar gil-
tig.

Avser elektroniska
handlingar, till exempel
videoupptagningar genom
mobiltelefoner.

Innehaller kommentarer
fran larare.

Konton i filmuppladdningsytan.

1 ar efter att den stu-
derande har blivit
godkand pa kursen.

Handlingar avseende redovisning

av studieresultat

Betyg pa prov.

Nar det examinerande
momentet ar

godkant under forutsatt-
ning att resultatet ar reqi-
strerat i det studieadmi-
nistrativa

systemet.

Undantag fran gall-
ring: Betyg pa examine-
rande moment, kursbetyg
och betygsandringar be-
varas.

Examens- och utbildningsbevis.

Original far éverlamnas till
den studerande under
férutsattning att grund-
uppgifter och funktion-
alitet bevaras i det stu-
dieadministrativa syste-
met sa att examens- och
utbildningsbevis ater gar
att sammanstalla.

Kursintyg.

Original far éverlamnas till
den studerande under
forutsattning att uppgifter
och funktionalitet bevaras
i det studieadministrativa
systemet sa att kursintyg
ater gar att sammanstalla.




