Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter om gallring och annan
arkivhantering

Riksarkivet

RA-MS 2026:31

Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-MS
2017:39) om aterlamnande och galiring hos universitet och hogskolor;

beslutade den 22 juni 2026.

Riksarkivet foreskriver med stdd av 12 § forsta stycket arkivforordningen (1991:446) att
bilagan till Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-MS 2017:39) om aterlamnande
och gallring hos universitet och hégskolor ska ha féljande lydelse."

Dessa foreskrifter trader i kraft den 29 juni 2026.

Daniel Forsman

Johanna Widenberg

' Riksarkivets 6vervaganden finns i dnr RA-KS 2026/00548.

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering kungors i en
sarskild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till férfattningssamlingsférordningen
(1976:725).
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Bilaga till RA-MS 2026:31

Universitet och hogskolor far aterlamna eller gallra handlingar i enlighet med de frister

sSom anges.

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Hantera bemanning av beslutsorgan

Rostsedlar fran interna val.

Far gallras nar mandat-
perioden for vilken résterna
avser har 16pt ut under for-
utsattning att rostraknings-
protokoll eller motsvarande
bevaras.

Ge stod till verksamheten

Videoupptagningar fran
interna méten.

Far gallras 2 ar efter métes-
tillfallet.

Avser till exempel perso-
nalmoten, arbetsgrupps-
moten och konferenser.

Hantera antagning av studenter pa grundniva och avancerad niva

Anmalningar med bilagor
till utbildning pa grundniva
och avancerad niva.

Far gallras 2 ar efter beslut
om antagning, om anmalan
har registrerats i antag-
nings- eller studieregister.

Allmént rad:

For antagen som inte har
registrerats i studieregister,
till exempel inresande,
utlandsk, student, bor
anmalan med bilagor
bevaras.

Arbetsprover for utbildning
som leder till konstnarlig
examen, arkitektexamen
eller motsvarande och som
utgdrs av allmanna hand-
lingar.

Far aterlamnas efter beslut
om antagning.

Om den sbékande inte
begart aterlamnande far ar-
betsprover gallras 1 manad
efter beslut om antagning.

Dokumentation av upp-
visade arbetsprover far
gallras 2 ar efter beslut om
antagning.

Allmént rad:

Foérekomsten av uppvisade
arbetsprover bér dokumen-
teras.

Arbetsprover som utgor
foremal och som inte har
beddmts vara allmanna
handlingar kan forstoras
eller aterlamnas utan med-
givande fran Riksarkivet.

Inkomna svarshaften,
hogskoleprovet.

Far gallras efter utgangen
av det kalenderhalvar som
infaller 5 ar efter provtill-
fallet.

Inkomna svarshaften pa
papper far gallras tidigast
1 ar efter provtillfallet efter

Overforing till annat medium.

Regleringen av gallringen
efter att svarshaftet har
forts dver till annat medium
ar ett undantag fran 4 §.
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Bilaga till RA-MS 2026:31

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Hantera antagning av studenter pa forskarniva

Anmalningar med bilagor till
utbildning pa forskarniva.

Far gallras 2 ar efter beslut
om antagning, om anmalan
har registrerats i antag-
nings- eller studieregister.

Allmént rad:
Myndigheten bor bevara
anmalan och bilagor for
antagen om bilagorna inte
har arkiverats av myndig-
heten tidigare.

Myndigheten bor for
antagen ocksa bevara
tryckta skrifter som saknar
fullstandiga bibliografiska
referenser.

Hantera studentdrenden

Inkomna eller upprattade
handlingar i samband med
anmalan infér den tidpunkt
da studierna ska fortsatta
efter ett studieuppehaill.

Far gallras 2 ar efter det att
anmalan har kommit in till
myndigheten om uppgifter
om atertagandet av studier
har registrerats i studie-
register.

Avser handlingar som kan
tillkomma vid anmalan infor
den tidpunkt da studierna
ska fortsatta enligt 5 §
Universitets- och hdgskole-
radets foreskrifter (UHRFS
2013:3) om anstand med
studier for antagna samt
studieuppehall, till exempel
studentens anmalan och
myndighetens beslut eller
bekraftelsebrev.

Anmalningar om
studieavbrott.

Far gallras 2 ar efter det att
anmalan har kommit in till
myndigheten om uppgifter
om studieavbrottet har
registrerats i studieregister.

Handlingar i arenden om
aterupptagande av studier
efter studieavbrott.

Far gallras 2 ar efter det att
beslut har fattats i arendet
om uppgifter om atertagan-
det av studier har regist-
rerats i studieregister.

Hantera sérskilt pedagogiskt stéd

Adress- och kontaktupp-
gifter av tillfallig betydelse.

Far gallras 2 ar efter det att
arendet avslutades, under
forutsattning att de inte
behdvs for atersdkning av
andra handlingar.
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Bilaga till RA-MS 2026:31

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Kopior av handlingar och
uppgifter som bevaras.

Far gallras 2 ar efter det att
arendet avslutades.

Tjansteanteckningar av
tillifallig betydelse.

Far gallras 2 ar efter det att
arendet avslutades under
forutsattning att de inte tillfor
arendet sakuppagift.

Uppgifter med systemin-
formation av tillfallig bety-
delse.

Far gallras 2 ar efter det att
arendet avslutades.

Uppgifter om automat-
genererade mailaviseringar.

Far gallras 2 ar efter det att
arendet har avslutades.

Uppgifter i loggar tillhdéran-
de arkivpaket.

Far gallras 2 ar efter det att
arenden om en student har
overforts till bevarande.

Hantera bidrag

Handlingar i arenden om
utbildningsbidrag.

Far gallras 10 ar efter det att
beslut har fattats i arendet.

Handlingar i arenden
som inte har beviljats far
gallras 2 ar efter beslut.

Undantag fran gallring:
Dokumentation av vilka som
sOkt och beviljats bidrag ska
bevaras.

Handlingar i arenden om
tilldelning av internt utlysta
medel och stipendium.

Far gallras 10 ar efter det
att beslut har fattats i aren-
det.

Handlingar i arenden
som inte har beviljats far
gallras 2 ar efter beslut.

Undantag fran gallring:
Dokumentation av vilka som
har sdkt och beviljats bidrag
ska bevaras.

Bestammelsen omfattar
aven ansokan fran an-
stallda vid universitet och
hogskolor.

Bestammelsen avser
dock inte registrerad stif-
telse.

Allmént rad: Enligt 6 §
Riksarkivets foreskrifter
och allmanna rad om gall-
ring av handlingar i statliga
myndigheters forsknings-
verksamhet, bor ansdkan
och beslut om beviljade
medel i forskningsprojekt
undantas fran gallring.
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Bilaga till RA-MS 2026:31

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Bedriva utbildning pa grundn

iva och avancerad niva

Videoupptagningar fran
undervisningstillfallen.

Far gallras 2 ar efter avslutat
kurstillfalle.

Undantag fran galiring:
Videoupptagningar fran
undervisningstillfallen ska
bevaras genom typurval.

Avser till exempel video-
upptagningar fran fore-
lasningar.

Skriftliga prov.

1. Provsvar pa papper far
aterlamnas till studenten
efter betygsattningen om
betyget har registrerats i
studieregister.

Provsvar pa papper som
inte har aterlamnats far
gallras 2 ar efter betygsatt-
ningen.

2. Elektroniska provsvar
(upptagningar for auto-
matiserad behandling) far
gallras 2 ar efter betyg-
sattningen.

Undantag fran gallring:
Ett exemplar av provformu-
laret bevaras, om inte prov-
formularet bestar av provfra-
gor som har hamtats ur en
fragebank och satts samman
for att ge studenterna olika
uppsattningar av provfragor
vid ett visst provtillfalle.

Allmént rad: Om en stu-
dent begar omprévning av
betyget bor provsvaret
bevaras i 2 ar efter att
prévningen har slut-
behandlats.

Provfragor som har ham-
tats ur en fragebank och
satts samman for att ge
studenterna olika uppsatt-
ningar av provfragor vid ett
visst provtillfalle.

Den enskilde studentens
uppsattning av provfragor
vid ett provtillfalle far gallras
nar studentens provsvar
aterlamnas eller gallras.

Undantag fran gallring:
Fragorna i fragebankerna
bevaras.

Fragebankerna ska ver-
sionshanteras och versions-
hanteringen ska bevaras, sa
att det ar mgjligt att faststalla
vilka fragor eller formule-
ringar av enskilda fragor
som fanns vid ett visst
provtillfalle.

Med fragebanker avses
fragebanker i system som
utgér gemensamma sam-
lingar av olika typer av
fragor som lagras for att
kunna anvandas upprepat
och pa olika satt.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ljud- och videoupptag-
ningar fran examinationer.

Far gallras 2 ar efter exa-
minationen.

Handledarrapporter med
bilagor fran verksamhets-
forlagd utbildning.

Far gallras 2 ar efter av-
slutad delkurs eller utbild-
ning.

Undantag fran gallring:
Myndigheten ska bevara
rapporter om de har legat till
grund fér betygsattningen
och betyget inte har regis-
trerats i studieregister.

Studenternas rapporter

med bilagor fran praktik

eller verksamhetsforlagd
utbildning.

Far aterlamnas till studenten
efter avslutad delkurs eller
utbildningen om betyget har
registrerats i studieregister.
Rapporter och bilagor
som inte har aterlamnats far
gallras 2 ar efter det att
betyget har registrerats i
studieregister.

Med bilagor avses utlatan-
den fran arbetsplatser och
annan dokumentation som
bildar underlag till rappor-
ten.

Allmént rad:
Myndigheten boér bevara
rapporter fran praktik eller
verksamhetsférlagd utbild-
ning om de bedéms ha ett
varde for forskningens
behov.

Uppsatser for 60 hégskole-
poang eller motsvarande
niva.

Far gallras 5 ar efter betygs-
datum om betyget har
registrerats i studieregister.

For uppsatser pa kurser
dar 60 hogskolepoang ut-
gor den hégsta nivan ska
myndigheten ta sarskild
stallning till ett eventuellt
bevarande av uppsatserna.

Kursvarderingar.

Far gallras 2 ar efter att en
sammanstallning har upp-
rattats.

Undantag fran gallring:
Sammanstallningen ska
bevaras.
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Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Ansdkningar med bilagor
om examensbevis eller
kursbevis.

Far gallras 2 ar efter att
examensbeviset eller kurs-
beviset har utfardats eller
beslut om avslag har fattats.

En forutsattning for gall-
ringen i de fall dar examens-
bevis eller kursbevis har
utfardats ar att uppgifter om
beviset har registrerats i
studieregister.

Undantag fran gallring:
Examensbevis och kurs-
bevis ska bevaras.

Underlag for kontroll och
verifiering av uppgifter i
studieregister.

Far gallras vid den tidpunkt
som myndigheten har fast-
stallt.

Vid faststallandet av tid-
punkten ar det viktigt att
uppmarksamma att hand-
lingarna inte far gallras
innan

- foéreskriven redo-
visning, bearbetning
eller kontroll har
slutforts,

- tidsfrist for revision
och preskription har
gatt ut, och

- betydelsen for styr-
kande av rattigheter
och skyldigheter
samt i Ovrigt fran
rattslig synpunkt har
upphort.

Handlingar i &renden enligt
hogskoleférordningen
(1993:100) omfattas inte
av gallringsmedgivandet,
till exempel handlingar i
arenden om tillgodorak-
nande av studier.

Uppgifter i system for
schemahantering.

Far gallras 5 ar efter kurs-
start.

Samverka

Videoupptagningar fran
moten med externa aktorer.

Far gallras 2 ar efter motes-
tilifallet.

Undantag fran gallring:
Myndigheten ska bevara
videoupptagningar som
beddms ha ett varde for
forskningen eller som har
ront stor uppmarksamhet.

Avser till exempel video-
upptagningar fran kon-
ferenser, seminarier,
natverkstraffar som sker
med externa aktorer.




